教务处2019-2020学年第一学期工作要点
	分类
	工作内容
	责任人
	时间
安排

	一、
重点
工作
	1.以党建工作为统领，全面推进应用型本科教学建设。
	边传周
杨行昌

	本学期

	
	2. 系统构建完备的教学管理制度体系。
（1） 修订完善教学管理制度。按照合格评估要求，系统梳理、修改、完善，分类汇编成册下发，认真贯彻落实。（2）全面规范教学基本文件。根据学校的基本制度和参考模板，结合各教学单位实际，制（修）定二级单位教学运行和管理的具体实施办法，进一步规范教学基本文件。
	
	

	
	3. 推进“课堂教学质量年”活动，提升教师教书育人能力。
（1） 制定课堂教学质量提升方案，实施针对性的分类分层培训。（2）织开展优秀板书、优秀教案、优秀课件、优秀试卷评选活动，围绕课堂教学全过程树典型、立标杆。（3）持续深入开展“启发式讲授、互动式交流、探究式讨论”观摩课，打造一批金课。（4）促进信息技术与教育教学的深度融合，推进泛雅、移动等教学平台建设和“学堂在线”等互动教学工具应用，深化课堂教学改革。
	
	

	
	4. 加强一流专业与课程建设，提升人才培养质量。
[bookmark: _GoBack]（1）2020年新增本科专业申报工作。（2）做好省级和校级一流本科专业建设。（3）省级精品在线开放课程立项与建设和校级三级课程建设工作，加快优质课程资源建设，引进优质网络课程。（4）制定关于实施课堂思政的办法和方案。

	
	

	二、
教学
运行
管理
	1.教学运行管理：（1）落实本期课程表、进程表和授课计划；（2）本科生重修及学籍异动学生补修等；（3）组织学生选课；（4）下学期教学计划录入、任务下达与落实。
	
薛庆平
	本学期

	
	2.考试考务工作：（1）期初成绩发布、补考安排及成绩认定；（2）大学英语四、六级报名和考试；（3）期中、期末考试及课程考核改革申报。
	
	本学期

	
	3.加强学习过程监控与考核：（1）规范平时成绩和课堂出勤情况考核，加大过程考核成绩比重，健全能力与知识考核并重的多元化学业考核评价体系。（2）严格考务工作管理，强化试卷审查，稳步推进教考分离试点，开展严肃考风考纪专项行动。（3）完善学生学习过程监测、评估与反馈机制。
	
	本学期

	
	4.本科微专业辅修：组织相关学院按照培养方案安排课表，选聘班主任，统筹做好教学和管理工作。

	
	本学期

	三、
师资
队伍
管理
	1.持续深入开展“四位一体”师资提升工程。开展“二次培训”、“三级骨干”、“示范引领”和“双兼双聘”等四项工程，强化专任教师赴企业锻炼，全面提升教师教学能力。
	夏晶晶
	本学期

	
	2.强化基层教学组织，建设“一流教研室”。（1）及时统筹优化设置，力推专兼职教师按学科归属；（2）建立健全教研室组织机构和规章制度；（3）组织开展基层教学组织达标创优活动，发挥其教学研讨、教师培养、教研科研等方面的基础性作用。
	
	本学期

	
	3.深化教师教学质量考评制度。（1）突出教与学并重，完善学生评教、督导评教和院部评教的方式和标准。（2）完善教师教学激励体制机制，绩效考核和优秀教学奖评选活动。（3）完善教学约束机制，严格执行教授、副教授课堂授课制度。
	
	本学期

	
	4.外聘教师管理。加强外聘教师的聘任、培训、日常管理和考核工作，重点强化外聘教师的资格审查和教学督导督查。
	
	本学期

	四、
实践
教学
管理
	1.实践教学体系构建。分学科专业构建实践教学体系，组织实施实践教学体系的分类（理工农、经管文等）和分层（基础性、综合性、创新性等）设置、实施与管理，打造品牌与特色。


	汤法银
	本学期

	
	2.实践教学运行管理。（1）统一规范课程实验、专业实践周、生产（毕业）实习等实践教学运行管理。（2）制定《综合性、设计性实验管理办法》等制度；（3）推进“校友邦”生产（毕业）实习网络管理平台应用。
	
	9-10月

	
	3.本科毕业论文（设计）管理。（1）安排2020届毕业生论文工作，进一步细化毕业论文过程管理；（2）推进中国知网本科毕业论文（设计）网络管理平台及在线检测平台的培训、使用与管理工作。
	
	9-10月

	
	4.校外实践教学基地建设：根据《校外实践教学基地建设与管理办法》，遴选和建设融“实践教学、就业创业和校企合作”一体化的校外实践教学基地。
	
	11-12月

	五、
教材
管理
	1.教材供应：及时准确供应师生用书。组组织开展校园书展。
	张剑锋
	9月

	
	2.教材质量监控与评价：开展教材师生评价，及时反馈信息。完善教材管理系统。
	
	本学期

	六、
学位
管理
	1.组织修订《学士学位授予管理办法》，并及时完善各学科专业（或学院）学位评定委员会。
	
汤法银
	本学期

	
	2.做好2020年新增学士学位授权专业评审准备工作。
	
	12-1月

	
	3.协调2020届毕业生研究生招生考试报名工作。
	
	10月
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